	國立臺北科技大學資財系教室使用申請單

	借用目的
	
	使用人數
	

	申請單位
	

	借用時間
	

	借用教室
	

	備註
	



申請人：                    簽章    聯絡手機、分機：
（限教職員及系學會會長，資財系研究生）

使用老師：　　　　　　　　　簽章　單位主管：　　　　　　　　　簽章
資財系主任：□　同意　□　不同意

※借用教室注意事項：
1. 若可借用教室不足或教室、時段有衝突時，將以資財系所內師生上課、系務會議優先為原則，不便之處敬請見諒。
2. 除特殊狀況，所有教室借用均須於一週前進行登記，否則不予借用。
3. 非經資財系主任允許，教室借用時間不可跨日，請借用人務必於使用完畢後立即將教室打掃復原並返還鑰匙與相關設備，如發現未妥善關閉教室內設備（如冷氣、e化講桌、電腦設備等），累積滿三次，當學期將不予借用教室給該名申請人。
4. 申請表填寫完成後，不代表該時段一定可借用，若遇突發狀況（如：上課教室更改、系務會議等）將會於值班時間通知借用人，請借用人務必填寫正確電話號碼並保持暢通。
5. 請借用人負責保持教室整潔、桌椅整齊、各式設備完好，留給下一位使用者乾淨整齊的環境，並於離開前將教室的照明、投影設備與空調關閉，減緩溫室效應，共創節能減碳新未來。


中華民國　　　　　　　　年　　　　　　　　　月　　　　　　　　　日

國立臺北科技大學 資財 系教室使用申請單  
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  申請人：                      簽章      聯絡手機、分機：   （限教職員及系學會會長， 資財 系研究生）     使用老師：           簽章   單位主管：           簽章   資財 系主任： □   同意   □   不同意     ※ 借用教室注意事項：   1.   若可借用教室不足或教室、時段有衝突時，將以 資財 系所內師生上課、系務 會議優先為原則，不便之處敬請見諒。   2.   除特殊狀況， 所有教室 借用均須於一週前進行登記 ，否則不予借用。   3.   非經 資財 系主任允許，教室借用時間不可跨日 ，請借用人務必於使用完畢後 立即將教室打掃復原並返還鑰匙與相關設備， 如發現未妥善關閉教室內設備 （如冷氣、 e 化講桌、電腦設備等），累積滿三次，當學期將不予借用教室 給該名申請人 。   4.   申請表填寫完成後，不代表該時段一定可借用，若遇突發狀況（如：上課教 室更改、系務會議等）將會於值班時間通知借用人，請借用人務必填寫正確 電話號碼並保持暢通。   5.   請借用人負責保持教室整潔、桌椅整齊、各式設備完好，留給下一位使用者 乾淨整齊的環境，並於 離開前將教室的照明、投影設備與空調關閉 ，減緩溫 室效應，共創節能減碳新未來。       中華民國          年           月           日  

